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Evidencijski broj nabave: 15/2018

DOKUMENTACIJA ZA NADMETANIJE

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
PREDMET NABAVE:

Usluga izrade promotivnih materijala, publikacija i digitalne aktivnosti na projektu 'Veze
prirode' u okviru programa suradnje Interreg SI-HR

U Radoboju, 15. listopada 2018.






R ——
JAVNA USTANOVA ZA UPRAVLANIE ZASTICENIM
DIJELOVIMA PRIRODE KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE
Radoboj 8, 49232 Radoboj, tel: 049/315-060
KLASA: 351-01/18-01/131
URBROJ: 2140-18-18-1
Radoboj, 15. listopada 2018.

ZAINTERESIRANIM
GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

1. Podaci o narucitelju:

Javna ustanova za upravljanje zasticenim dijelovima prirode Krapinsko-zagorske Zupanije,
Radoboj §,

Radoboj 49232

- 0IB:12225295469

Tel: 049/315 060

Fax: 049/315 060

Internet adresa: www.zagorje-priroda.hr

2. Podaci o osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljem:

Dijana Hr3ak, dip.ing., ravnateljica u Javnoj ustanovi za upravljanje zasticenim dijelovima
prirode Krapinsko-zagorske Zupanije

Tel: 049/315 060

e-mail: dijana@zagorje-priroda.hr

3. Opis predmeta nabave:
Predmet nabave je Usluga izrade promotivnih materijala, publikacija i digitalne aktivnosti na

projektu 'Veze prirode' u okviru programa suradnje Interreg SI-HR. Nabava obuhvaca dizajn
logotipa projekta, te dizajn promotivnog paketa Ciji bi proizvodi trebali biti tematski povezani
s VEZAMA PRIRODE i podic¢i svijest o znacaju ocuvanja bioloSke raznolikosti za lokalno
okruZenje i stanovnistvo. Dizajn i tisak odnosi se na izradu i tisak informativnog letka, plakata
i pingvina, te stalne ploce koji ¢e sadrzavati sve potrebne informacije o projektu (program,
projektni ciljevi, izravni ucinci i rezultati, partneri, itd.). Nabava obuhvaca i izradu i
odrZavanje web stranice za vrijeme trajanja projekta, s ciljem informiranja ciljnih grupa,
sudionika i Sire javnosti o dogadajima povezanim s projektom (prezentacija partnera, prikaz
podrudja, informacije o programu i aktivnostima, tijek i postignuca projekta). Stranica mora
biti pregledna, jednostavna i lagana za koristenje, odnosno nadogradnju, tako da svaki
partner zasebno moze dodavati novosti za svoje podrucje.
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Predmet nabave vrsit ¢e se kroz dvije grupe redom kako slijedi:
1. Dizajn i tisak publikacija i dizajn promotivnog paketa
2. lzradaiodrZavanje web stranice

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 140.000,00 kuna
Vrijednosti pojedine grupe:

1. Grupa: 88,000.00 kuna
2. Grupa: 52,000.00 kuna

5. Mjesto i rok izvrSenja predmeta nabave:

Mjesto pruzanja usluge su poslovne prostorije odabranog Ponuditelja i poslovne prostorije
Narucitelja.

Odabrani ponuditelj se obvezuje predmetne radove zapoceti odmah nakon potpisa Ugovora,
a zavriiti radove u roku od 60 dana od dana potpisa Ugovora. Narucitelj se obvezuje po
potpisu Ugovora, uvesti odabranog ponuditelja u posao i predati mu svu potrebnu
dokumentaciju za izvodenje ugovorenih radova.

6. Kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjet sposobnosti)

6.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar
drzave sjedista ponuditelja kao dokaz da ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom
nabave. Upis u registar dokazuje se odgovarajuc¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi
sjedista ponuditelja, ponuditelj moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti ponuditelj dokazuje izvatkom iz
sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi €lanici
njegova poslovnog nastana, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista ponuditelja, ponuditelj
moiZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

lzvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana objave ovog poziva na
dostavu ponude.

6.2. Ekonomska i financijska sposobnost
Ponuditelj mora dokazati solventnost koja podrazumijeva da nema blokadu glavnog racuna
15 i vise dana u proteklih 6 mjeseci od dana dostave ponude.

Ekonomska i financijska sposobnost dokazuje se dokumentom izdanim od bankarskih ili
drugih financijskih institucija kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta (BON-
2, SOL-2).

7. Oblik, nacin izrade, sadrzaj i nacin dostave ponude

7.1. Oblik i nadin izrade ponude



1. Ponuda treba biti dostavljena u pisanom (papirnatom) obliku uvezena u cjelinu
jamstvenikom s pecatom na poledini, na nacCin da se onemoguci naknadno
vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude.

2. Stranice ponude treba oznaciti rednim brojem stranica kroz ukupan broj stranica

ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

4. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ili dokazivi. Ispravci
moraju uz navod datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom ovlastene osobe
gospodarskog subjekta i pecatom.

5. Ponuda se predaje u izvorniku, potpisana i ovjerena od ponuditelja.
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7.2. SadrZaj ponude

1. Popunjeni Ponudbeni list.

2. Popunjeni TroSkovnik (Prilog 1).

3. lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra.
4. Dokument iz kojeg su vidljivi podaci o solventnosti — BON 2 ili SOL 2.

7.3. Nacin dostavljanja ponude

Ponude se zaprimaju u Javnoj ustanovi za upravljanje zasticenim dijelovima prirode
KZZ, soba 3, na adresi Radoboj 8, 49232 Radoboj bez obzira na naéin dostave. Ponuda
se dostavlja u zatvorenoj omotnici na kojoj je naznacen naziv i adresa ponuditelja te
adresa i oznaka sljedeceg sadrzaja:

JAVNA USTANOVA ZA UPRAVLIANJE ZASTICENIM
DIJELOVIMA PRIRODE KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE
Radoboj 8, 49232 Radoboj

PONUDA ZA USLUGE IZRADE PROMOTIVNIH MATERUALA, PUBLIKACUA |
DIGITALNE AKTIVNOSTI NA PROJEKTU 'VEZE PRIRODE' U OKVIRU PROGRAMA
SURADNIE INTERREG SI-HR
»NE OTVARAJ — NABAVA JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Dostava ponude elektronickim putem nije dopustena.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude, koje se dostavljaju na isti nacin kao i osnovna ponuda s obvezom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude, te se ista neotvorena vraca
ponuditelju.

Ponuda se ne moze mijenjati ili povuci nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZava se kao
zakasnjela pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se neotvorena vraca posiljatelju bez
odgode.



7.4. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

Datum i vrijeme dostave ponuda: do 22. listopada 2018. godine do 15,00 sati.
Mjesto dostave ponuda: Javnoj ustanovi za upravljanje zasti¢enim dijelovima prirode
KZZ, soba 3, na adresi Radoboj 8, 49232 Radoboj.

Ponuda se moZe poslati i preporu¢eno postom, medutim tada sam ponuditelj snosi
rizik da ponuda ne stigne do vremena naznacenog za dostavu ponude.

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati: 23. listopada do 2018. godine u 8,00 sati, u
prostorijama Javne ustanove za upravljanje zasticenim dijelovima prirode KZZ.
Otvaranje ponuda nije javno.

8. Naéin odredivanja cijene ponude i upute za popunjavanje troskovnika
Cijena ponude je nepromjenjiva.
Ponuditelji su duZni ponuditi, tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruZeno
na dvije decimale) za svaku stavku troskovnika, na nalin kako je to odredeno u
trogkovniku te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude s PDV-om na nacin
kako je to odredeno u ponudbenom listu. U cijenu ponude bez PDV-a potrebno je
uracunati sve troskove i popuste.
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se
isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-3, a
mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
Ponuditelji ne smiju oznaditi tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima pojedine
stavke niti o cijeni ponude.

Upute za popunjavanje troskovnika:

- Ponuditelj u Tro3kovnik obavezno unosi jedini¢ne cijene koje se izrazavaju u HRK
(Hrvatske kune) i koje pomnoZene s koli¢inom stavke daju ukupnu cijenu za svaku od
stavki TroSkovnika.

- Zbroj svih ukupnih cijena stavki Troskovnika €ini cijenu ponude.

- Ponuditelj je duzan ispuniti Trokovnik u cijelosti, odnosno sve stavke Troskovnika.

- Ukoliko ponuditelj ne ispuni Troskovnik u skladu sa zahtjevima iz ove Dokumentacije
o nabavi ili promijeni tekst ili koli¢éine navedene u Tro3kovniku, smatrat ce se da je
takav trogkovnik nepotpun i nevazedi te ¢e ponuda biti odbijena.

Cijena ponude piSe se brojkama.

9. Valuta u kojoj cijena treba biti izrazena
Cijena ponude izraZzava se u kunama.

10. Rok, nadin i uvjeti pla¢anja
Placanje ¢e se izvrditi prema privremenoj i okonéanoj situaciji, s rokom placanja 30
dana od dana ovjere situacije.
Pla¢anje se obavlja na IBAN odabranog ponuditelja.
Predujam je iskljucen, kao i traZenje sredstva osiguranja placanja.



11. Jamstva
Odabrani gospodarski subjekt duZan je odmah po potpisu ugovora dostaviti
Naruditelju bjanko zaduZnicu u iznosu od 10% (deset posto) vrijednosti ugovora s
PDV-om, solemniziranu kod javnog biljeznika, kao instrument garancije za uredno
izvrSenje ugovora i otklanjanje eventualnih nedostataka u garantnom roku od
godine od dana okoncane situacije.

12. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 60 dana od zadnjeg dana roka za dostavu ponuda.
Ponuditelji mogu odrediti i dulji rok vazenja ponude.

13. Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniza cijena.
U sluéaju da su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema zadanom kriteriju,
narucitelj ce odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

14. Jezik na kojem se sastavlja ponuda
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

15. Rok za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju
Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvise 30 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.
Rok za donoSenje obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

DOSTAVITI:
1. Internet stranica JUKZZ, za objavu.
2. Pismohrana.

Izradili:

1. Mia Leljak, stru¢na suradnica na projektu u Javnoj ustanovi za upravljanje zasticenim
dijelovima prirode Krapinsko-zagorske Zupanije.
2. Ivanka Znika dipl.oec., procelnica Sluzbe za unutarnju reviziju KZZ.



PONUDBENI LIST

1. NARUCITEU: Javna ustanova za upravljanje zasti¢enim dijelovima prirode Krapinsko-
zagorske Zupanije,
Radoboj 8§,
Radoboj 49232
- 01B:12225295469
Tel: 049/315 060
Fax: 049/315 060
Internet adresa: www.zagorje-priroda.hr

2. OSNOVNI PODACI O PONUDITELU

Naziv tvrtke

SjediSte (mjesto i adresa)

Maticni broj tvrtke

OIB

Osoba odgovorna za potpisivanje ugovora o nabavi jednostavne vrijednosti

Osoba ovlastena za kontakt s Naruciteljem

Broj telefona

Broj faksa

Adresa e-poste

3. PREDMET NABAVE

Usluge izrade promotivnih materijala, publikacija i digitalne aktivnosti na projektu 'Veze
prirode' u okviru programa suradnje Interreg SI-HR

4. PONUDA

Proucili smo poziv na dostavu ponude, te sve dokumente i podatke koje nam je
Naruditelj stavio na raspolaganje, detaljno smo se upoznali sa svim uvjetima, odnosno
odredbama poziva na dostavu ponude, koje prihvaéamo te nudimo slijedecu cijenu za
predmet nabave

e (Cijena ponude bez PDV-a: kn




e 25% poreza na dodanu vrijednost: kn

e Sveukupna cijena ponude sa PDV-om kn

5. ROK VAUANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je dana od zadnjeg dana roka za dostavu ponude.

6. ROKINACIN PLACANJA

Placanje Ce se izvrsiti prema privremenoj i okoncanoj situaciji, s rokom plaé¢anja 30 dana
od dana ovjere situacije.
Placanje Ce se vrsiti na IBAN ponuditelja broj: koji se

vodi kod poslovne banke sa sjedistem u

7. KONTAKT OSOBA ZA POJASNJENJE PONUDE:

8. POPIS DOKUMENTACIJE PRILOZENE PONUDI:

9. IME, PREZIME | POTPIS OSOBE OVLASTENE ZA ZASTUPANJE PONUDITELA:

u , dana godine.
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